TOPLANTI KATILIM TALIMATI

Amag: Calisanlarin belli bir amagla ve beli konulari gériismek igin bir araya geldikleri
toplantilarda her tiirlii hijyen ve diizeni saglamaktir.

Toplantilar sadece fiziki olarak karsilikli olma ihtiyaci olan durumlarda yapilmalidir. Diger
tim toplantilar online yapilmalidir.

Sirket calisanlari, toplanti odalarinda giinde sadece bir kez toplanti yapilabilir. Maske
kullanmayan toplanti odasinda toplantiya katilamaz.

Toplanti odalarinda gay kahve v.b. ikram yapilmayacaktir. Toplanti odasinin kapilari stirekli
acik kalacaktir.

Toplanti Dizeni kapsaminda tim toplanti alanlarinin temizligi, havalandirmasi ve
dezenfekte edilmesi bolim temizlik personelleri tarafindan yapilmaldir.

Toplanti sirasindan miimkiin oldugu kadar fazla sosyal mesafe saglanmaldir.

Toplanti oturma dizeninde olacaksa, kisiler her oturanin yani ve karsisi bos olacak sekilde
konumlanmalidir. Capraz oturma diizeni saglanmalidir ve mesafe 1 m’den az olmamalidir.
Toplanti ayakta olacaksa, kisiler en az 1 m kuralina uygun karsi karsiya gelmeden, ¢apraz
sekilde konumlanmalidir.

Toplanti suresi maksimum 15 dk olmaldir. 15 dakikayr gecen toplantilar hemen
bitirilmelidir.

Her toplanti sonrasi toplanti sorumlusu tarafindan odanin temizletilmesi ve
havalandirilmasi saglanmalidir.

Havalandirilamayan toplanti odalari bu talimat gilincellenene kadar toplanti amacli
kullanilmayacaktir. ( Klimalar havalandirma amacli kullanilmamaktadir. )

Toplanti odalarini havalandirma bakim ve temizligi bir cizelge ile takip edilecektir. (ilgili
Toplanti odasinin kapisina dezenfekte ve havalandirma gilini tarihi ve saati yazilacaktir.)
Her toplantida toplanti tarihi, katilimcilarin kisisel bilgileri ve iletisim bilgilerini iceren bir
tutanak tutularak ileride gerekirse temasli takibinde kullanmak tizere saklanir.
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